	Додаток 1
до Регламенту Центру надання адміністративних послуг при Покровській районній державній адміністрації Донецької області
(пункт 6 Розділу VІ)


ОПИС

вхідного пакету документів, що надано адміністратору 

для направлення до суб’єкта надання адміністративних послуг 

з метою оформлення відповідного результату

від _                                    _______________________________________________________
(найменування суб’єкта звернення)

для одержання 

_____________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

Перелік наданих документів:

	Номер справи:


	

	Дата видачі опису:


	

	Спосіб повідомлення про результат надання адміністративної послуги:


	

	Спосіб передачі суб’єктові звернення вихідного пакету документів (особисто, засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку):


	

	Копію опису отримав:


	

	Підпис отримувача:


	__________________

	Підпис та печатка адміністратора
	_______________​​​​​​​___

	Послуга заявником отримана:
«_____»___________  20___ р.  


	_______________                __________________

         ( підпис)                                   (ініціали та прізвище заявника)



       Додаток 4
до Регламенту Центру надання адміністративних послуг при Покровській районній державній адміністрації Донецької області
(пункт 12 Розділу VІ)
ЛИСТ ПРО ПРОХОДЖЕННЯ СПРАВИ

з надання адміністративної послуги  

у Центрі надання адміністративних послуг при Покровській районній державній адміністрації Донецької області
	Дата та номер заяви
	

	Найменування суб’єкта звернення 
	

	Місцезнаходження суб’єкта звернення
	

	Інд. код ЄДРПОУ / Інд. номер
	

	Назва адміністративної послуги
	

	Опис прийнятих документів
	


Послідовність етапів, необхідних для надання адміністративної послуги
	№
	Назва суб’єкта надання адміністративних послуг
	Дата, час прийняття адміністратором вхідного пакету документів, його підпис та печатка
	Дата, час, ПІБ та підпис відповідальної посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги про отримання вхідного пакету документів
	Дата передачі результату надання адміністративної послуги; ПІБ та підпис відповідальної посадової особи
	Реєстрація вихідного пакету документів адміністратором

	
	
	
	
	
	













                                       Додаток 2
до Регламенту Центру надання адміністративних послуг при Покровській районній державній адміністрації Донецької області
(пункт 9 Розділу VІ)

ЖУРНАЛ

обліку / реєстрації заяв та документів, необхідних для надання адміністративних послуг, 

які подає суб’єкт звернення або уповноважена ним особа адміністратору
	Реєстраційний номер
	Дата прийняття  заяви 
	Найменування суб’єкта звернення, підпис та дата
	Адміністративна послуга 
	Орган, що надає

адміністративну послугу
	ПІБ  адміністратора, його підпис 
	Видача адміністративної послуги, підпис та дата
	Примітка 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


















      Додаток 3

до Регламенту Центру надання адміністративних послуг при Покровській районній державній адміністрації Донецької області
(пункт 9 Розділу VІ)

ЖУРНАЛ

обліку / реєстрації заяв та документів, необхідних для надання адміністративних послуг, 
які подає суб’єкт звернення або уповноважена ним особа адміністратору
	Реєстраційний номер
	Дата прийняття  заяви 
	Найменування суб’єкта звернення, дата
	Адміністративна послуга 
	Орган, що надає

адміністративну послугу
	ПІБ  адміністратора
	Видача адміністративної послуги,  дата 
	Примітка 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


